-im kaufmannisch-dienstleistenden Bereich-

Ziele:

Eine Verzahnung aus theoretischer Grundausbildung bzw.
Wissenserweiterung, je nach spezifischer Voraussetzung, und die mogliche
Erprobung im Praxisbetrieb bilden die Grundlage dieser MaBRnahme. Dadurch
werden Sie dazu befadhigt, in kleinen und mittleren Betrieben alle anfallenden
kaufmannischen Tatigkeiten in hoher Qualitat zu erfillen.

Inhalte:

» MS-Office-Training: Word, Excel, Power Point; ACCESS, Outlook

» Buchhaltung, Steuern, Grundsatze ordnungsgemaRer Buchfiihrung (GoB),
Finanzbuchhaltung, Jahresabschluss bei offenlegungspflichtigen
Unternehmen, Auswertung des Jahresabschlusses, Finanz- und
Anlagenbuchhaltung, Controlling, Personalwesen, Arbeitsrecht,
Sozialrecht, Lohn- und Gehaltsabrechnung, Stammdatenerfassung,
Abrechnung und Auswertung mit KHK, Lexware oder DATEV,
Auftragsbearbeitung und Bestellwesen (Einkauf), Auftragsbearbeitung
und Bestellwesen (Verkauf), Stammdatenerfassung und
Auftragsbearbeitung Gber KHK, Lexware oder DATEV

» Allgemeine Warenkunde, Kassenbedienung/EDV,
Verkaufstechniken/Rhetorik/Umgang mit Kunden, Spezielle Warenkunde

Zielgruppe:

Sie haben bereits einen Beruf im Bereich Verkauf/Handel erlernt bzw. eine
langere Zeit in diesem Bereich gearbeitet? Sie mochten Ihr Wissen auffrischen,
oder sich in einem Bereich spezialisieren? Dann ist diese MaRnahme das
Richtige fur Sie.

Forderung der beruflichen Weiterbildung nach § 81 SGB il

Die BildungsmaRnahme kann mittels eines Bildungsgutscheines zu 100 %
gefordert werden. Fir weitere Informationen wenden Sie sich direkt an das
zustandige Jobcenter oder die Bundesagentur fir Arbeit.

Sie konnen sich auch direkt an uns wenden. Wir beraten Sie gern.

MaBnahmenummer

wird beantragt

MaBnahmedauer

Die Weiterbildungsdauer richtet sich
nach lhrem Qualifizierungsbedarf.

maximal 2400 UE
optionales Praktikum: 160 Std

Zertifikat

Teilnahmezertifikat

Schulungszeiten

Montag - Freitag zwischen:
07:30 - 14:30 Uhr

Schulungsort
Nestor Bildungsinstitut GmbH
Wilhelm-Leuschner-Platz 5

02708 Lobau

Kontakt

Herr Wolfgang Mann oder

Frau Tina Viel

7% 0358541 7950

04 wmann@nestor-bildung.de oder
04 tviel@nestor-bildung.de

Zertifiziert durch:

Qualititsmanagement

zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001

zugelassener Trager
nach AZAV

www.nestor-bildung.de




