MASSNAHMENUMMER

MODULARES LERNZENTRUM

-IM KAUFMANNISCH-DIENSTLEISTENDEN BEREICH-~

wird beantragt

ZIELE: MASSNAHMEDAUER

Eine Verzahnung aus theoretischer Grundausbildung bzw.
Wissenserweiterung, je nach spezifischer Voraussetzung, und die moégliche
Erprobung im Praxisbetrieb bilden die Grundlage dieser MaRnahme. Dadurch
werden Sie dazu befahigt, in kleinen und mittleren Betrieben alle anfallenden
kaufméannischen Tatigkeiten in hoher Qualitat zu erfiillen.

Die Weiterbildungsdauer richtet sich
nach lhrem Qualifizierungsbedarf.

maximal 2400 UE
optionales Praktikum: 160 Std

ZERTIFIKAT
INHALTE! Teilnahmezertifikat
» MS-Office-Training: Word, Excel, Power Point; ACCESS, Outlook
» Buchhaltung, Steuern, Grundsatze ordnungsgemaRer Buchfiihrung (GoB), SCHULUNGSZEITEN

Finanzbuchhaltung, Jahresabschluss bei offenlegungspflichtigen
Unternehmen, Auswertung des Jahresabschlusses, Finanz- und Die Coachingzeiten werden
Anlagenbuchhaltung, Controlling, Personalwesen, Arbeitsrecht, individuell mit Ihnen vereinbart.
Sozialrecht, Lohn- und Gehaltsabrechnung, Stammdatenerfassung,
Abrechnung und Auswertung mit KHK, Lexware oder DATEV,
Auftragsbearbeitung und Bestellwesen (Einkauf), Auftragsbearbeitung
und Bestellwesen (Verkauf), Stammdatenerfassung und

Auftragsbearbeitung Gber KHK, Lexware oder DATEV SCHULUNGSORT
> Allgemeine Warenkunde, Kassenbedienung/EDV, Nestor Bildungsinstitut GmbH
Verkaufstechniken/Rhetorik/Umgang mit Kunden, Spezielle Warenkunde FriedensstraRe 11
17192 Waren
ZIELGRUPPE:

Sie haben bereits einen Beruf im Bereich Verkauf/Handel erlernt bzw. eine
langere Zeit in diesem Bereich gearbeitet? Sie mochten lhr Wissen auffrischen, KONTAKT
oder sich in einem Bereich spezialisieren? Dann ist diese MaBnahme das

Richtige fur Sie. Frau Priter

7 03991/182230

FORDERUNG DER BERUFLICHEN WEITERBILDUNG NACH § 81 0 AVGS-WRN@nestor-bildung.de
SGB Il

Die BildungsmaRnahme kann mittels eines Bildungsgutscheines zu 100 %

gefordert werden. Fur weitere Informationen wenden Sie sich direkt an das
zustandige Jobcenter oder die Bundesagentur fiir Arbeit. ZERTIFIZIERT DURCH:
Sie konnen sich auch direkt an uns wenden. Wir beraten Sie gern.

Qualititsmanagement

zugelassener Triger
nach AZAV

WWW.NESTOR-BILDUNG.DE




